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Каждый работодатель обязан указать обязанности работника  
в трудовом договоре. Это обязательное условие к содержанию 
трудовых договоров, указанное в 57 статье Трудового кодекса. 



При этом, трудовая функция должна включает в себя указание работы 
по должности в соответствии со штатным расписанием, профессии, 
специальности с указанием квалификации; конкретного вида 
поручаемой работнику работы.



Обязанности в должностной 
инструкции

Создание системы управления 
охраной труда:

Провести предварительный анализ состояния охраны труда, обозначить основные проблемы

Разработать Положение о СУОТ с учетом указаний в приказе Минтруда России от 29.10.2021 № 776н

Согласовать документ с представительным органом работников, утвердить у руководства и довести до работников

Проследить за тем, чтобы Система управления охраной труда функционировала, при необходимости, внести

изменение в Положение о СУОТ

Проведение обучения  
и инструктажи

Составить списки работников, которые должны обучаться по ОТ в учебных центрах и внутри своей организации

С 1 марта 2023 года результаты обучения внести в реестр Минтруда

Актуализировать программы вводного инструктажа

Проверить, вовремя ли проводятся инструктажи на рабочем месте, целевые инструктажи по наряду-допуску



Оказание методической помощи 
по ОТ подразделениям:

Помогать в разработке программ обучения, инструктажей по ОТ в структурных подразделениях

Проверить, нет ли в программах ссылок на отмененные НПА

Проверить, чтобы инструкции по ОТ отвечали требованиям приказа Минтруда № 772н от 29.10.2021

Проконтролировать, чтобы работники под подпись ознакомились с инструкциями по ОТ, с календарным планом

проверки знаний требований охраны труда

Обеспечение средствами 
защиты:

Проконтролировать, чтобы изданные в организации нормы выдачи СИЗ не противоречили нормативным

правовым актам

Отслеживать закупку и выдачу СИЗ

Контролировать, чтобы СИЗ были вовремя отремонтированы, постираны, продезинфицированы

Контроль выполнения нормативно-
правовых актов по ОТ:

Контролировать соблюдения требований ОТ, указанных в НПА: правилах по охране труда, типовых нормах

выдачи СИЗ, правилах проведения медосмотров и т.д

Иметь постоянно обновляемый комплект НПА



Управление профессиональными 
рисками:

Работать по снижению рисков или их устранению

Оценивать все риски, которые возможны в организации, в том числе и в аварийных ситуациях

Специальная оценка условий 
труда:

Определить список рабочих мест, подлежащих СОУТ

Подготовить проект приказа о создании комиссии по проведению СОУТ

Моставить техническое задание к договору на проведение СОУТ

Координировать работу организации, оказывающей услуги по проведению СОУТ

Участвовать в процессе идентификации вредных и опасных факторов

Вносить предложения, обеспечить участие работников при оценке условий труда на их рабочих местах,

давать разъяснения

Ознакомить работников с результатами проведенной СОУТ



Информирование об условиях 
охраны труда в организации:

В трудовом договоре в объеме статьи 57 ТК РФ

В программе вводного инструктажа

В инструкции по охране труда

В карте СОУТ

На корпоративном сайте вашей организации и т.д.

Прописать в положении о СУОТ, как проводить информирование 
работников:

Проконтролировать работу отдела кадров по заполнению бланков 
трудовых договоров в части указания условий труда, 
идентифицированных факторов, гарантий и компенсаций для 
работников с вредными условиями труда



Планирование бюджета

на мероприятия по охране труда:

Составить предварительный проект бюджета

Определить источники финансирования

Установить даты проведения мероприятий по охране труда

Согласовать размеры затрат с финансово-экономическим отделом

Утвердить бюджет у руководителя организации

Контролировать исполнение бюджета



Ведение отчетности по охране 
труда:

Собрать данные, необходимые для составления отчетности в отделе кадров и в бухгалтерии

Подготовить проект отчета, согласовать показатели с главным бухгалтером и начальником отдела кадров,

подписать бумажный вариант у руководителя

Обеспечить своевременную подачу отчета в Росстат

Обеспечить сохранение отчетности в бумажном и электронном виде

Мы не рекомендуем использовать типовые инструкции других 
работодателей, тем более не скачивать их из интернета. Обязанности, 
которые прописаны в них, не адаптированы под задачи, которые

вы хотите возложить на вашего специалиста. Например, у вас

их несколько, причем каждый занимается одним конкретным 
направлением: медосмотрами, обучением персонала, или сдачей 
отчетов. То есть список обязанностей специалиста по ОТ

в организации зависит от того, находится ли он в подчинении

у руководителя службы охраны труда, или работает один.



Дополнительные обязанности 
специалиста по охране труда: 
промбезопасность, экология, БДД, 
ПБ, ГО

Подавляющее количество работодателей желает оптимизировать 
затраты на оплату труда. Поэтому на специалиста по охране труда 
всегда пытаются возложить дополнительные обязанности. Часто наши 
коллеги, помимо охраны труда, занимаются вопросами гражданской 
обороны, пожарной безопасности, экологии и т.д. Связано это с тем, 
что у работодателя психологически возникает параллель между этими 
областями знаний.



Так, выполнять дополнительные обязанности в области промышленной 
безопасности, безопасности дорожного движения, охране 
окружающей среды, экологии, пожарной безопасности

или гражданской обороны специалист по охране труда может,

если обладает необходимой квалификацией. Если нужной 
квалификации нет, специалисту лучше отказаться от дополнительных 
трудовых функций.

Но любые обязанности подразумевают наличие требований к уровню 
подготовки работника.



Требования установлены Федеральный закон от 21.07.1997 № 116-ФЗ,  
Приказ Ростехнадзора от 04.09.2020 № 334,  Постановление 
Правительства от 25.10.2019 № 1365.

Промышленная безопасность:

Диплом о высшем техническом образовании, которое соответствует профилю производственного объекта

Протокол, в котором указана область аттестации по промышленной безопасности

Удостоверение о повышении квалификации в области промбезопасности

КоАП РФ Статья 9.1. Нарушение требований промышленной 
безопасности или условий лицензий на осуществление видов 
деятельности в области промышленной безопасности опасных 
производственных объектов влечет наложение административного 
штрафа:

Штрафы, если специалист

не соответствует 
квалификационным требованиям:

На должностных лиц — от 20000 до 30000 рублей или дисквалификацию на срок от 6 месяцев до одного года

На юридических лиц — от 200000 до 300000 рублей или административное приостановление деятельности

на срок до девяноста суток.



Охрана окружающей среды, 
экология:

Диплом о высшем образовании по профстандарту, утвержденному  приказом Минтруда от 07.09.2020 № 569н

Удостоверение о повышении квалификации

Свидетельство о профпереподготовке, если высшее образование непрофильное

При работе с отходами дополнительно: свидетельство на право 
работы с отходами I–IV класса опасности, этого требует Федеральный 
закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ.

КоАП РФ Статья 8.2. Несоблюдение требований в области охраны 
окружающей среды при обращении с отходами производства и 
потребления. Отсутствие должной подготовки у ответственного влечет 
наложение административного штрафа:

Штрафы, если специалист

не соответствует 
квалификационным требованиям:

На должностных лиц — от 10000 до 30000 рублей

На ИП — от 30000 до 50000 рублей или административное приостановление деятельности на срок

до девяноста суток

На юридических лиц — от 10000 до 250000 рублей или административное приостановление деятельности

на срок до девяноста суток



Пожарная безопасность:

Диплом по специальности «Пожарная безопасность» или диплом соответствующего профиля в рамках подготовки

«Техносферная безопасность» или диплом об обучении по программам профпереподготовки

Удостоверение о повышении квалификации по пожарной безопасности.

Правила противопожарного режима, утв. постановлением 
Правительства от 16.09.2020 № 1479,  Приказ  МЧС от 18.11.2021 № 806, 
профстандарт, утв. приказом Минтруда от 11.10.2021 № 696н

КоАП РФ Статья 20.4. Нарушение требований пожарной безопасности, 
часть  1. Нарушение требований пожарной безопасности, влечет 
предупреждение или наложение административного штрафа:

Штрафы, если специалист

не соответствует 
квалификационным требованиям:

На должностных лиц — от 20000 до 30000 рублей

На ИП — от 40000 до 60000 рублей

На юридических лиц — от 300000 до 400000 рублей



Гражданская оборона:

Диплом о высшем техническом образовании без требований к стажу работы или среднем профессиональном

со стажем работы в сфере ГО и ЧС не менее трех лет

Специальная подготовка в области гражданской обороны

Пункт 4 ст. 12 Федерального закона от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О 
гражданской обороне», п. 2 Положения, утв. Постановлением 
Правительства РФ от 10.07.1999 № 782, п. 2.1 Примерного порядка 
реализации вводного инструктажа по гражданской обороне, утв. 
Письмом МЧС России от 27.02.2020 № 11-7-605

КоАП РФ Статья 20.6. Невыполнение требований норм и правил

по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, влечет 
наложение административного штрафа:

Штрафы, если специалист

не соответствует 
квалификационным требованиям:

На должностных лиц — от 10000 до 20000 рублей

На юридических лиц — от 100000 до 200000 рублей



Безопасность дорожного 
движения:

Будьте очень осторожны — если ваша организация занимается 
грузоперевозками или пассажирскими перевозками, не назначайте 
специалиста по ОТ ответственным за обеспечение БДД. С 1 января 2021 
года вступил в силу Приказ Министерства транспорта РФ от 31 июля 
2020 г. № 282 «Об утверждении профессиональных

и квалификационных требований, предъявляемых при осуществлении 
перевозок к работникам юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, указанных в абзаце первом пункта 2 статьи 20 
Федерального закона «О безопасности дорожного движения»

КоАП РФ Статья 12.31.1. Нарушение требований обеспечения 
безопасности перевозок пассажиров и багажа, грузов автомобильным 
транспортом и городским наземным электрическим транспортом. 1. 
Осуществление перевозок пассажиров и багажа, грузов 
автомобильным транспортом и городским наземным электрическим 
транспортом с нарушением профессиональных и квалификационных 
требований, предъявляемых к работникам, влечет наложение 
административного штрафа:

Штрафы, если специалист

не соответствует 
квалификационным требованиям:

На должностных лиц — 20000 рублей

На юридических лиц — 100000 рублей



Предупреждаем специалистов по охране труда о том, что брать

на себя функционал, в котором вы не разбираетесь в силу отсутствия 
квалификации или свободного времени не только неудобно,

но и опасно. Если вас назначили ответственным за обеспечение 
пожарной безопасности, и в организации произошел пожар

с человеческими жертвами, вы наравне с руководителем организации 
будете привлечены к уголовной ответственности. Доводы о том, что вас 
заставили, или у вас не было времени с должной осмотрительностью 
относиться к своим обязанностям, следственными органами в учет 
браться точно не будут. Поэтому подумайте, так ли вам нужна доплата

к окладу, если на другой стороне весов будет стоять благополучие 
вашей семьи и ваша свобода.


Все дополнительные обязанности могут быть установлены только

с письменного согласия работника и за дополнительную плату

при условии наличия соответствующей подготовки.



Центр оценки

квалификации

и обучения №1

Аккредитованный учебный центр

Проводим повышение квалификации и профессиональную переподготовку очно  

и дистанционно

Проводим семинары и тренинги для специалистов по охране труда

Имеем полигон для отработки практических навыков работ на высоте

Разработали онлайн-сервис для специалистов по охране труда, который поможет 

сократить издержки на охрану труда, вовремя и качественно провести обучение, 

инструктаж и медосмотр.

Оценка и управление 

профессиональными 
рисками

Сертифицированные эксперты

Осуществляем полный цикл разработки систему 

управления охраной труда

География работ - от Калининграда до Владивостока

Специальная оценка условий труда Тренинги по культуре 
безопасности

Школа 
экспертов
Сервис для специалистов по охране труда 

и предприятий, который поможет сократить 
издержки на охрану труда, вовремя и качественно 
провести обучение, инструктаж и медосмотр. 
Работает онлайн.

Школа экспертов


